
  

สรุปองค์ความรู้ของสำนักหอสมุดกลาง 
 

เรื่อง.........................เทคนคิการเก็บหนังสือขึ้นชั้นให้ถูกต้องและรวดเร็ว........  
SDG 4 : การศึกษาที่มีคุณภาพ  

ผู้จัดทำ นางสาวสมภู งาหอม 

วันที่นำเสนอ 5 มีนาคม 2569 

ประเภทองค์ความรู้ ❑ ด้านวิจัย เทคโนโลยีและนวัตกรรม ❑ ด้านการบริหารจัดการ 
 

KM Sharing Day 2026 หัวข้อ “ขับเคลื่อน พลังความรู้คู่ปัญญาประดิษฐ์สู่มิติ SDGs (Empowering Knowledge 
with AI Toward the SDGs)” ภายใต้กรอบความเป็นเลิศด้านการวิจัยสร้างสรรค์ประดิษฐ์และนวัตกรรม และด้าน
บริหารจัดการ 

ออกคร้ังท่ี 1 หน้า 1/1 

ออกโดย : คณะกรรมการจัดการความรู้ (KM) ของสำนักหอสมุดกลาง เร่ิมใช้  

 

 

วัตถุประสงค์  
1. เพ่ือเป็นแนวทางในการเก็บหนังสือขึ้นชั้นอย่างถูกต้องตามเลขหมู่ 
2. เพ่ือช่วยลดความผิดพลาดในการจัดเรียงหนังสือ และเพ่ิมความรวดเร็วในการปฏิบัติงาน 
3. เพ่ือให้ผู้ใช้บริการสามารถค้นหาหนังสือบนชั้นได้สะดวกและถูกต้อง 
 

 
 

บทสรุปองค์ความรู้  
   การเก็บหนังสือขึ้นชั้นเป็นขั้นตอนสำคัญที่ส่งผลโดยตรงต่อคุณภาพการให้บริการของห้องสมุดเทคนิคสำคัญคือการ
อ่านและตรวจสอบเลขหมู่หนังสืออย่างถูกต้อง โดยเรียงลำดับจากตัวอักษร ตัวเลข และทศนิยม พร้อมตรวจสอบ
ตำแหน่งชั้นให้ตรงกับหมวดหมู่ การปฏิบัติงานอย่างเป็นระบบและมีการตรวจสอบก่อนและหลังการจัดเก็บจะช่วยลด
ความผิดพลาดและเพิ่มความรวดเร็วในการทำงาน ทำให้หนังสืออยู่ในตำแหน่งที่ถูกต้องและพร้อมให้บริการผู้ใช้ 
 

ประโยชน์ที่ได้รับ  
   ประโยชน์ภายในหน่วยงาน 
   ช่วยให้การเก็บหนงัสือขึน้ชั้นเปน็มาตรฐานเดียวกนั ลดข้อผดิพลาด และเพ่ิมประสิทธิภาพการทำงานของพนกังานบริการ 
   ประโยชน์ต่อผู้ใช้บริการ 
   ผู้ใช้บริการสามารถค้นหาหนังสอืได้ง่ายและรวดเรว็ ลดความสับสน และเพิ่มความพึงพอใจในการใช้บริการหอ้งสมุด 

 


